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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/ prenumele
operajiunea
[ 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ecaterina Bonciu Inspector scolar | 06.09.2021 A
r
1.2. Verificat Cici Mihaela Inspector gcolar | 06.09.2021 73/7/57/
Bolovan general adjunct o
Corina Florentina 0/ ) B
Ciupala N
1.3. Avizat. -Ciprian Mandreanu | Consilier juridic 06.09.2021 - N/ —
1.4. Aprobat Citélin Canciu Inspector scolar | 06.09.202] =
general =it ~

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operatlonale

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aphca
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2,1, Ediia I - - 24.02.2020
2.2. Editia II - - 06.09.2021
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupii caz, revizia din cadrul

edifiei procedurii operationale

Nr.
Exemp ) ) Nume gi Data
crt Scopul Domeniul Functia o Semnétura
) B lar nr, prenume primirii
difuzarii
Catilin 06.09.2021
Aprobare 1 Conducere ISG =
3.1 Canciu
Cici Mihaela | 06.09.2021
Verificare 1 Conducere ISGA
32 Bolovan
Corina 06.09.2021
S N
Verificare 1 Conducere ISGA Florentina el
Ciupala
Comisia
) Inspectori
Aplicare 1 judeteand de )
o scolari
3.3 mscriere Difuzare electronici
Unitatile de ) )
Aplicare i Directori
invifamant
Publicul Persoanele
3.4 | Informare 1 ] Postare pe site-ul ISJ
larg interesate
3.5 | Evidenta 1 Secretariat | Secretar Alina Tirlla | 06.09.2021 !’é{z /

7
i

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurd stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa

pregétitoare, cu respectarea criteriilor de transparent, echitate, nondiscriminare si incluziune.
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Procedura este realizatd in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr.
172011, cu modificarile §i completirile ulterioare, precum si cu Ordinul ME nr. 3473/10.03.2021
privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invétiméntul primar

pentru anul scolar 2021 — 2022.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplicd in unitafile de invatamant preuniversitar cu clase de nivel
primar din Judeful Briila in care se constituie cel pufin doui formatiuni de studiu Ia clasa
pregatitoare si sunt duse la indeplinire de consiliile de administratie ale unitétilor de invatimant.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum si inspectie gcolard,
inspectorii gcolari din domeniul management, conducerea I1.S.J. Briila, directorii unititilor de
Invétiméant, membrii consiliilor de administratie ale unitatilor de invatimant, membrii comisiilor de

inscriere 1n Invatdmantul primar.

6. Documente de referintii si reglementiri aplicabile activitatii procedurate
e Legea Educafiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completrile ulterioare.
¢ Ordinul ME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
Inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru anul scolar 2021 — 2022,
e Ordin-cadru nr 6.134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare In unitafile de
invafdmant preuniversitar.
° Regulamentul - cadru de organizare i functionare a unitifilor de invatamannt

preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 4831/30.08.2020.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor
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N Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul
crt. termenul
. . Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din
I. Formatiuni de studiu | | N . )
’ Legea 1/2011, cu modificdrile si completirile ulterioare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

?é' Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationald

2 ME Ministerul Educatiei

3 IST BR Inspectoratul Scolar Judetean Briila

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Desfigurarea activititii de constituire a formatiunilor de studiu Ia clasa pregititoare

in baza articolului 51(4) din Ordinul ME nr. 3473/10.03.2021, constituirea formatiunilor de
elevi In clasa pregititoare se face dupi finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, in

baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de transparent,

echitate, nondiscriminare si incluziune.

I constituirea formafiunilor de studiu la clasa pregititoare prin aplicarea criteriilor de transparents,

echitate, nondiscriminare si incluziune se va tine seama de:

- Repartizarea echilibratdl pe clase a fetelor si baietilor;

- Repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor, daci nu existd o solicitare scrisi a

parintelui/ tutorelui in alt sens;

- Repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu dizabilititi, In baza documentelor depuse la

inscriere (certifical de orientare scolard §i profesionald eliberat de CIRAE sau a unui

document medical care si ateste o eventuald dizabilitate);

- Repartizarea echilibratd pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.
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In constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregétitoare se va urmiri asigurarea
echitétii in educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate formele de Tnvafimant, dar si in ceea ce
priveste calitatea educatiei pentru to{i copiii, férd nicio discriminare generats de originea etnicit sau
de limba maternd, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale, statutul socio-economic al

familiilor, mediul de rezidenti sau performantele scolare ale beneficarilor primari ai educatie.

8.2. Repartizarea elevilor in fiecare clasi

Consiliul de administratie al unitafii de inva{amant repartizeaza copiii i constituie formatiunile
de elevi pe baza criteriilor previzute in metodologie si in prezenta procedurs.

Inspectoratul Scolar Judefean Briila recomanda, cu titlul de exemple, repartizarea elevilor pe
clase, dupd constituirea listelor finale, pe criteriile precizate la punctul anterior, in ordine alfabetici
sau prin tragere la sorti.

Fiecare unitate de Inva{imént, prin consiliul de administratie, decide modalitatea cea mai
potrivitd de repartizare a copiilor pe clase, respectdnd criteriile de transparents, echitate,
nondiscriminare, incluziune, precumn si criteriile care reflectd specificul goohii.

in procesul de repartizare a copiilor in formatiuni de elevi la clasa pregatitoare, indiferent de
varianta/ modalitatea adoptati, listele/ biletele cu numele copiilor se vor organiza pe criteriile
enumerate, astfel Incét compozitia claselor si fie eterogena.

fn procesul de repartizare a copiilor in formatiuni de elevi la clasa pregétitoare, indiferent de
varianta/ modalitatea adoptatd, se va respecta echilibrarea numérului de elevi pe class/ formatiune.

Repartizarea copiilor In formatiuni de studiu la clasa pregititoarc va fi aprobati in consiliul de

administratie al unitatii de Tnvatimant.

Termen: 10 septembrie 2021

Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de Invi{iméant, consiliul de administratie al

unititii de invatamant
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8.3.  Afisarea componentei fiecirei formatiuni de studiu

Listele finale privind constituirea fiecirei formatiuni de studiu la clasa pregétitoare, asumate
prin semniturd de directorul unititii de invatimént, vor fi afisate la avizier/ postate pe site-ul
unititii de invatamant.

Termen: 10 septembrie 2021

Responsabil: Directorul unititii de invaimant

9. Responsabilititi
Comisia judefeand si comisiile de fnscriere si unititile de invatamént fsi desfisoard activitatea

conform atributiilor previzute la art. 47-48 din Metodologie.

10. Inregistrari, arhivari

Prezenta procedurd se inregistreazi si arhiveaza conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.



